ORG.0050.2.2026

ZARZADZENIE NR 1/2026
WOJTA GMINY SZELKOW

z dnia 8 stycznia 2026r.
w sprawie powolania Komisji przetargowej do oceny i wyboru ofert

Na podstawie art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych /Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm./ zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje Komisje przetargowag do oceny i wyboru ofert o udzielenie zamoéwienia
publicznego nr ZPL271.10.2025 w trybie podstawowym na  podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych
pn. ,,Przebudowa boisk przy Szkole Podstawowej w Starym Szelkowie poprzez
wykonanie instalacji o$wietleniowej i monitoringu” w nastepujacym sktadzie:

1. Andrzej Dudzik - Przewodniczacy Komisji
2. Justyna Owsiewska - Sekretarz Komisji
3. Justyna Godlewska - Cztonek Komisji

§ 2.

Otwarcie ofert powinno nastgpi¢ zgodnie z ogloszeniem o zamdwieniu
w dniu 08.01.2026r. o godz. 1032

§ 3.
Komisja przetargowa dziata¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym
zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 4.
Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji do niezwlocznego przedstawienia wynikow
pracy Komisji celem ich zatwierdzenia.

§ 5.

Ogloszenie wynikéw przetargu nastgpi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2026
Wojta Gminy Szelkow

z dnia 8 stycznia 2026r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej do oceny i wyboru ofert w zaméwieniu udzielonym w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwieni publicznych
/ Dz.U. 22024 r. poz. 1320, z pézn. zm./
pn. ,,Przebudowa boisk przy Szkole Podstawowej w Starym Szelkowie poprzez wykonanie instalacji
oswietleniowej i monitoringu” nr zamoéwienia publicznego ZP1.271.10.2025

§1.

Regulamin okresla organizacje, tryb pracy i dziatanie Komisji przetargowe;j.

§ 2.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny
ofert oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiajgcego czynnosci
w postepowaniach, w tym w szczegélnosci:
1) badania ofert pod wzgledem merytoryczno —formalnym,

2) poprawiania oczywistych omylek,
3)wnioskowania do kierownika zamawiajgcego, o powotanie biegtych lub rzeczoznawcdw spoza komisji,

4) przedstawiania kierownikowi zamawiajgcego wynikéw oceny ofert w tym propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty,

5) przygotowywanie na biezgco odpowiedzi, na ewentualne zapytania i wnioski oferentow,

6) wnoszenie do kierownika zamawiajacego, 0 uniewaznienie postepowania w przypadkach
przewidzianych p.z.p.,

7) wnoszenie do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie prac komisji i protokotu postgpowania w
sprawie o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3.

Posiedzenia Komisji odbywac¢ sie beda przy obecnosci minimum 50% jej sktadu.

§ 4.
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji/Sekretarz Komisji.

§5.
Przewodniczacy Komisji przetargowej w szczegélnosci:
1) organizuje obrady komisji,
2) wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi,

3) nadzoruje prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

4) informuje kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) odbiera oswiadczenia cztonkdéw komisji, przedstawia wyniki prac komisji czynnosci i oceny i badania
ofert,

6) wystepuje z wnioskiem o wykluczenie, odrzucenie ofert,
7) przedstawia wyniki wyboru najkorzystniejszej oferty,
8) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,



9) ocenia spelnienia przez oferentéw warunkow udziatu w postgpowaniu,
10) bada i ocenia oferty.

§ 6.
Czlonek komisji przetargowej w szczegolnosci:
1) ocenia spetnienie przez oferentéw warunkéw udziatu w postegpowaniu,
2) bada i ocenia oferty,
3) wykonuje inne obowigzki w zakresie okreslonym przez Przewodniczacego Komisji.

§7.

Wszelkie informacje uzyskane podczas prac komisji lub na zlecenie komisji sg objete tajemnicg stuzbowa
i nie moga by¢ wykorzystywane poza praca w komisji.
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