INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.1 nazwa jednostki
\Urzad Gminy w Szelkowie

1.2 siedziba jednostki
Stary Szelkow 39, 06-220 Stary Szelkow

1.3 adres jednostki
Stary Szelkow 39, 06-220 Stary Szelkow

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Urzad jest aparatem pomocniczym Wojta.
Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkow nalezytego wykonywania
spoczywajacych na Gminie:
1) zadan wilasnych,
2) zadan zleconych,
3) zadan wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe;j,
4) zadan z zakresu wlasciwos$ci powiatu oraz zadan z zakresu wlasciwo$ci wojewodztwa na
podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
5) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia mig¢dzygminnego.
Do zadan Urze¢du nalezy zapewnienie pomocy organom Gminy w wykonywaniu ich zadan i
kompetencji mi. in. takich jak:
1) przygotowanie materiatow niezb¢dnych do podejmowania: uchwat, wydawania decyz;ji
administracyjnych, postanowien i innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz innych
czynno$ci przez organy Gminy,
2) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania skarg i wnioskow,
3) przygotowywanie uchwalania i wykonywania budzetu Gminy oraz innych aktow organow
Gminy,
4) zapewnienie warunkéw organizacyjnych do odbywania sesji Rady Gminy, posiedzen jej
komisji,
S) zapewnienie jawnos$ci dziatania organéw Gminy obejmujacej w szczegdlnosci prawo
mieszkancow do uzyskiwania informacji, wstepu na sesje Rady i1 posiedzenia jej komisji, a takze
dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotéw z
sesji 1 Komisji Rady oraz zarzadzen Wojta,
6) prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego dostepnych do powszechnego wgladu w
siedzibie Urzedu,
7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolnosci:
a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysylanie korespondenc;ji,
b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,
c) przechowywanie i przekazywanie akt do archiwum,
8) zapewnienie wlasciwej 1 terminowej realizacji zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,
9) zapewnianie wtasciwej ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie.

2. okres objety sprawozdaniem

01.01.2021 —31.12.2021




czy sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostato na podstawie ksigg rachunkowych prowadzonych w
roku obrotowym zgodnie z dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci ustalong 1
wprowadzong do stosowania na podstawie Zarzadzenia Nr 78/2018 W¢éjta Gminy Szelkéw z dnia
31 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia szczegdlnych zasad rachunkowosci i planow kont dla
budzetu Gminy Szelkow, z pdzn. zm.

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Umorzenie wyposazenia /$rodkow trwatych o niskiej wartosci — do 10.000 zl/ mogg by¢
dokonywane w chwili wydania do uzytkowania w 100%.

Odpisom amortyzacyjnym podlegaja srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 oraz wartosci
niematerialne 1 prawne wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach podatkowych na koniec roku obrotowego przy czym rozpoczecie
amortyzacji przypada w miesigcu nastgpnym po oddaniu do uzytkowania.

Drobne przedmioty majatkowe stanowigce wyposazenie (np. kosze na $mieci wieszaki itp.) nie
podlegaja ewidencji na koncie wyposazenia.

Zapasy magazynowe materialow wycenia si¢ wedlug cen zakupu.
Rozchod materiatow wycenia si¢ po cenach tych sktadnikoéw majatku, ktore zostaty nabyte
najwczesniej, tj. wedlug tzw. metody FIFO (pierwsze przyszto, pierwsze wyszto).

inne informacje

brak

II.

Dodatkowe informacje i objasnienia:

brak

1.1

szczegodtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Lp. Nazwa grupy rodzajowej | Stan na Zwigkszenia | Zmniejszenia | Stan na

srodkow trwatych poczatek koniec roku

roku

1. Grunty (grupa 0) 1.026.137,98 | 25.765,00 0,00 1.051.902,98
2. Budynki i lokale (grupa

1)
a) Warto$é 3.260.707,75 | 145.230,82 | 0,00 3.405.938,57
b) Umorzenie 1.122.591,20 | 77.949,58 0,00 1.200.540,78
C) Wartos¢ netto (a-b) 2.138.116,55 | 0,00 0,00 2.205.397,79
3. Obiekty inzynierii

ladowej 1 wodnej (grupa

2
a) V&)]artos’c’ 24.389.304,10 3.249.558,95 1.877,49 27.636.985,56
b) Umorzenie 9.399.182,01 956.633,94 1.877,49 10.353.938,46
C) Warto$¢ netto (a-b) 14.990.122,09 0,00 0,00 17.283.047,10
4. Maszyny i urzadzenia

techniczne (grupy 3-6)
a) Warto$¢ 443.098,08 1.515.867,00 | 0,00 1.958.965,08
b) Umorzenie 281.878,46 86.259,23 0,00 368.137,69
C) Wartos¢ netto (a-b) 161.219,62 0,00 0,00 1.590.827,39
5. Srodki transportu (grupa

7)
a) Warto$¢ 1.064.101,13 | 0,00 0,00 1.064.101,13
b) Umorzenie 574.826,63 59.255,00 0,00 634.081,63
c) Warto$¢ netto (a-b) 489.274,50 0,00 0,00 430.019,50
6. Narzedzia, przyrzady,

ruchomosci 1

wyposazenie (grupa 8)
a) Warto$¢ 892.103,77 58.696,58 0,00 950.800,35
b) Umorzenie 892.103,77 58.696,58 0,00 950.800,35
c) Warto$¢ netto (a-b) 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Inwentarz zywy (grupa 9) | 0,00 0,00 0,00 0,00
8. Wartosci niematerialne 1 0,00

prawne
a) Warto$¢ 179.469,18 1.290,27 0,00 180.759,45
b) Umorzenie 19.765,06 49.139,73 0,00 68.904,79
c) Warto$¢ netto (a-b) 159.704,12 0,00 0,00 111.854,66

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowg §rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrgbnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
brak
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Gmina oddaje w uzytkowanie wieczyste grunty o tacznej wartosci 47.191,00 zt, ktéra stanowi
podstawe naliczania rocznych optat za ich wieczyste uzytkowanie.




1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umow leasingu

brak

1.6. liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dhuznych papierow
wartosciowych

brak

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto§¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoS$ci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

brak

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

brak

1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Pozyczka z WFOSIGW w Warszawie — 82 000,00 zt.

b) powyzej 3 do 5 lat

Kredyt w Banku Spoétdzielczym w Krasnosielcu 456 000,00 zt.
Kredyt w Polskim Banku Spotdzielczym w Ciechanowie 2 580 000,00 zt.
Kredyt w Banku Spoétdzielczym w Krasnosielcu 1 800 000,00 zt.

c) powyzej 5 lat

1.10. kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowos$ci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

brak

1.11. laczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen
'Weksel In blanco na zobowigzania wynikajace z kredytu i pozyczek.

1.12. laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

brak

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenh miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowiacych roznice migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

brak
1.14. Taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie




10.

11.

Gwarancja ubezpieczeniowa usuni¢cia wad i usterek na zadanie ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci
Dzierzanowo” na kwote 6 497,15 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usunig¢cia wad i usterek na zadanie ,,Modernizacja drogi gminnej w miejscowosci
Orzyc dz. ew. 51” na kwotg 2 758,44 z1.

Gwarancja ubezpieczeniowa usunigcia wad i usterek na zadanie ,,Modernizacja, dostawa i wdrozenie systemow,
informatycznych, digitalizacja zasobow informacji przestrzennej oraz uruchomienie e-uslug publicznych
z dostawa niezbednego sprzetu w ramach realizacji projektu ,,Rozwdj e-ustug Urzgdu Gminy w Szelkowie”
na kwote 29 121,41 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usuni¢cia wad i usterek na zadanie ,,Wykonanie nawierzchni asfaltowej na drogach
gminnych w miejscowosciach: Pomaski Mate, Pomaski Wielkie, Smrock- Kolonia, Smrock-Dwor, Rostki,
Kaptury i Laski” na kwote 25 481,30 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usunigcia wad i usterek na zadanie ,,Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci
Zakliczewo, dz. ew. nr 112, 163/3, 165/5, 167” na kwotg 7 285,91 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usuni¢cia wad 1 usterek + Aneks na zadanie ,,Ograniczenie ,niskiej emisji”,
wymiana urzadzen grzewczych na terenie gminy Szelkow” na kwote 25 856,97 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usuni¢gcia wad i usterek + Aneks na zadanie ,,Przebudowy drogi gminnej
w miejscowosci Magnuszew Duzy” na kwotg 16 796,43 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu na zadanie ,,Odbieranie i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych z nieruchomos$ci zamieszkatych, potozonych na terenie gminy Szelkdw” na kwote
36 954,44 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa wilasciwego usuni¢cia wad i usterek na zadanie ,,Przebudowa drég gminnych
na terenie Gminy Szelkow” na kwotg 7 420,23 zt.

Gwarancja ubezpieczeniowa usuni¢cia wad i usterek na zadanie ,,Powierzchniowe utrwalenie emulsja asfaltowg
drég gminnych na terenie Gminy Szelkow” na kwote 9 900,66 zt.

Gwarancja na zadanie ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkatych,

polozonych na terenie gminy Szelkéw” na kwote 22 337,35 zt.

k. acznie: 190 410,29 zt

1.15.

kwota wyptaconych §rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze

Urzad Gminy:

'Wynagrodzenia pracownikdéw i pochodne 1 519 926,59 zt
'Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen — 6337,70 zt
Nagrody — 46 330,26 zt

Nagrody — spis powszechny - 8000,00zt

Nagrody jubileuszowe — 3 436,13zt

Trzynastka — 118 542,60 zt

Odpis na ZFSS — 37 970,75 zt

Odprawa —0,00 zt

Projekty pn. ,,Wzrost kompetencji kluczowych uczniow Szkoly Podstawowej Gminy Szelkow”:
'Wynagrodzenia pracownikow i pochodne — 50 735,58 zt

1.16.

inne informacje

brak

wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow




brak

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz ro6znice kursowe, ktore powigkszyty koszt
wytworzenia §Srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Na $rodki trwate w budowie w 2021 roku poniesiono wydatki w tacznej kwocie 5.245.079,78 zt. Stan na poczatku
roku wynidst 369.439,88 zt, zwickszenia 5.245.079,78 zl, zmniejszenia 5.136.987,36 zt, stan na koniec roku
477.532,30 zt.
2.3. kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
brak
2.4. informacja o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wilasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodoéw
budzetowych
brak
2.5. inne informacje
brak
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynaé na oceng sytuacji majatkowej i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki
brak
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