Zarzadzenie Nr 63/2012
Wojta Gminy Szelkow

z dnia 19 grudnia 2012 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci ( Dz. U z 2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) na wniosek Skarbnika
Gminy ( wniosek w zalgczeniu ) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Powoluj¢ Stala Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Skarzynska Barbara Przewodniczacy
2. Gosiewski Jacek Czlonek
3. Ciszkowska Marzanna Czlonek
4. Todorowska Iwona Czlonek
5.  Sieczkowska Katarzyna Czlonek

6. Mroczkowska Malgorzata  Czlonek

7.  Dudzik Andrzej Czlonek
8.  Jerzynska Elzbieta Czlonek
9. Sieczkowska Jolanta Czlonek

10. Jablonska Alina Czlonek




§2.

1. Powoluje¢ nastepujace zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji
na dzien 31 grudnia :

1. Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy:

1/ Skarzynska Barbara Przewodniczacy
2/ Gosiewski Jacek Czlonek
3/ Ciszkowska Marzanna Czlonek

II. Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji opatu:

Gminny OSrodek Kultury w Szelkowie:

1/ Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy
2/ Jablonska Alina Czlonek
3/ Gosiewski Jacek Czlonek

Straznica OSP w Szelkowie:

1/ Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy
2/ Ciszkowska Marzanna Cztonek
3/ Gosiewski Jacek Czlonek

Budynek administracyjno-dydaktyczny w Szelkowie:
1/ Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy
2/ Ciszkowska Marzanna Cztonek

3/ Gosiewski Jacek Czlonek




= 3 =
II1. Zespdt spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji artykutow zywnosciowych w

Przedszkolu Samorzqdowym w Szelkowie i stolowce szkolnej Publicznej Szkole
Podstawowej w Szelkowie:

Przedszkole Samorzadowe w Szelkowie:

1/ Dudzik Andrzej Przewodniczacy
2/ Mroczkowska Matgorzata Cztonek
3/ Jablonska Alina Czlonek

Stoléwka szkolna przy Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie:

1/ Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy
2/ Mroczkowska Malgorzata Czlonek
3/ Jablonska Alina Cztonek

§3.

1. Do zadan Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :
a) dokonywanie koniecznych likwidacji Srodkéw trwalych i pozostalych Srodkow
trwalych w trakcie roku,
b) dokonywanie w trakcie roku spiséw zdawczo-odbiorczych.

2. Do zadan zespolow spisowych nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji okresowe;j
wg stanu na 31 grudnia :

- Srodk6w pienig¢znych i drukow Scislego zarachowania w kasie Urzedu Gminy w
Szelkowie,

- artykuléw zywnos$ciowych w Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie,

- artykuléw zywnoS$ciowych w Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie,

- oleju opalowego,

- wegla w Gminnym OSrodku Kultury w Szelkowie i Straznicy OSP w Szelkowie,

- pozostalych zapasow.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej raz na cztery lata posiadanych
srodkéw trwalych i pozostalych §rodkéw trwalych ureguluje odr¢gbne Zarzadzenie.




§ 4.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu faktycznego przypadajacego na
dzien spisu z natury poprzez przeliczenie, zwazenie, odmierzenie.

§5.

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
do przeprowadzenia szkolenia i szczegélowego instruktazu czlonkow zespolow
spisowych.

§6.

Zespoly spisowe zobowiazuje¢ do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych, '

- przestrzegania ogolnie obowigzujgacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w Instrukeji Inwentaryzacyjnej,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie 7 dni po
zakonczeniu spisu Przewodniczacemu Stalej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§7.

1. Przewodniczacy zespoléw spisowych skladaja arkusze spisowe do Przewodniczacego
Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej przedklada arkusze spisowe
Skarbnikowi Gminy celem rozliczenia.

3. Rozliczone arkusze spisowe Przewodniczacy Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej przedstawia Wojtowi Gminy do zatwierdzenia.

§ 8.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni¢ Przewodniczacego Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Nr 63 Wojta Gminy Szelkéw z dnia 19 grudnia 2012

W zwiazku z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.0 rachunkowosci
(Dz. U z2009r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) konieczne jest powolanie Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do:
1. Przeprowadzenia spisow inwentaryzacyjnych wg stanu na 31 grudnia:
- stanu gotowki i drukéw $cistego zarachowania w kasie Urzgdu Gminy w Szelkowie,
- artykutéw zywnosciowych w Przedszkolu Samorzadowym w Szelkowie,
- artykutow zywno$ciowych w Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie,
- oleju opatowego, ‘
- wegla w Gminnym Osrodku Kultury w Szelkowie i Straznicy OSP w Szelkowie,
- pozostatych zapasow.
2. Dokonywanie doraznych likwidacji srodkéw trwatych i pozostatych Srodkow
trwatych.

W zwiazku z powyzszym niezbedne jest podjgcie niniejszego zarzadzenia.
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WNIOSEK SKARBNIKA GMINY

o powolanie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

Na podstawie § 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik do
Zarzadzenia Nr 12/02 Wéjta Gminy Szelkoéw z dnia 20 czerwca 2002r.
prosz¢ o powolanie Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej w skladzie:

1. Skarzynska Barbara

2.  Gosiewski Jacek

3. Ciszkowska Marzanna

4. Todorowska Iwona

S.  Sieczkowska Katarzyna

6. Mroczkowska Malgorzata
7. Dudzik Andrzej

8. Jerzynska Elzbieta

9. Sieczkowska Jolanta

10. Jablonska Alina

Przewodniczacy

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Whioskuje¢ o powolanie nastgpujacych zespoléw spisowych :

1. Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy:

1. Skarzynska Barbara
2. Gosiewski Jacek

3. Ciszkowska Marzanna

Przewodniczacy

Czlonek

Czlonek




II. Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji opatu:
Gminny OSrodek Kultury w Szelkowie:

1. Sieczkowska Jolanta Przewodniczacy
2. Jablonska Alina Cztonek
3. Gosiewski Jacek Czlonek

Straznica OSP w Szelkowie:

1. Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy
2. Ciszkowska Marzanna Czlonek
3. Gosiewski Jacek Cztonek

Budynek administracyjno-dydaktyczny w Szelkowie:

1. Sieczkowska Katarzyna Przewodniczacy
2. Ciszkowska Marzanna Czlonek
3. Gosiewski Jacek Czlonek

II1. Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji artykulow Zywnosciowych w
Przedszkolu Samorzqdowym w Szelkowie i Publicznej Szkole Podstawowej w
Szelkowie:

Przedszkole Samorzadowe w Szelkowie:

1. Dudzik Andrze;j Przewodniczacy
2. Mroczkowska Matgorzata Cztonek
3. Jablonska Alina Cztonek

Stolowka szkolna przy Publicznej Szkole Podstawowej w Szelkowie:

1. Dudzik Andrzej Przewodniczacy
2. Mroczkowska Matgorzata Czlonek
3. Jabtonska Alina Czlonek

Szelkéw, 19 grudnia 2012 r.
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